	United States Army Japan

Merit Promotion and Placement Vacancy Announcement
	雇用の種類/Employment Type

 FORMDROPDOWN 


	施設名/Location
 FORMDROPDOWN 


	空席告知番号/Announcement Number
MLC(III)13-028
	募集期間/Opening Period

18 Dec 12~7 Jan 13
	募集範囲/Area of Consideration
 FORMDROPDOWN 


	職種名・職種番号・基本給表・等級/Job Title, Job Number, BWT, Grade
車両運転手/VEHICLE DRIVER, #2293, BWT 2-5

	基本給/ Basic Wage
￥177,900

	部隊名/Organization 

Zama Office,  Stars & Stripes Pacific
	勤務時間/Work Schedule

週　 FORMDROPDOWN 
　時間制/Hours Per Week、　0900～1745 Hours
 FORMCHECKBOX 
月/M　 FORMCHECKBOX 
火/Tu　 FORMCHECKBOX 
水/W　 FORMCHECKBOX 
木/Th　 FORMCHECKBOX 
金/F　 FORMCHECKBOX 
土/Sa　 FORMCHECKBOX 
日/Su　

 FORMCHECKBOX 
変則勤務/Irregular Shift Work週休2日の曜日は不特定（2 days off rotated）

	職務内容/Duties 
車両使用の操作手順に沿って、車両の維持管理および検査をおこなう。ガソリン使用量や走行距離、出発時間、目的地を車両使用記録簿に記載する。毎日、担当の車両すべてを洗車し、毎週ワックスがけをする。　新聞の部数をリクエストした数、受け取った数、実際に配達する部数が合致しているか確認する。間違いがあれば、監督者にすぐに報告する。同様の確認を他の出版物にもおこなう。本部から届く新聞の数を数え、各配達場所の内訳を確認する。各配達場所ごとに新聞をまとめる。
ラックカードの変更やコーナーウィンドーカードの必要性があれば確認と事前に数を数える。カードが紛失していたり天候により劣化していれば交換をする。集金袋を確認し、それぞれの袋にカギが付いていることを確認する。データ読み取り用の棒をBellatrixに差し込む。厚木と座間エリアの部隊定期購読者と新聞配達員、学校、販売機などに紙面を配達する。週刊誌「Stripes Kanto」を配達する。玄関前に置き去りにされている出版物を回収し破棄する。新聞販売機から回収した現金を数え、預金伝票を作る。事務所の人に預金伝票の確認をしてもらったら銀行に預金をしにいく。預金の控えをマネージャーに持っていく。利益を計算し記録する。監査のための財務報告書を作成する。戻ってきた出版物のマストヘッドを削除し運転手がわかるラベルを貼り、数量とともに情報を提供する。
マーケティングやキャンペーンのための個別訪問の補助をする。

必要に応じて「Total Market Coverage & Newspaper in Education」 の配達をする。

新聞販売機のメンテナンスをする。配達員が不在の際には新聞を戸別配達するような、予想できない問題にも対応する。
その他割り当てられた関連的又は付随的業務を執り行う。　　

*English Version on next page

	必要資格条件/Qualification Requirements
1. 日本の普通自動車運転免許証を保持していること。(Must have Japanese Driver's License.)
2. 上記職務が遂行できる健康状態であり、最大30kgの物を運ぶことができること。(Must be physically fit to perform above duty, and be able to lift 60 lb.)
3. 土、日曜日や祝祭日勤務、残業に対応ができること。( Must be able to work on Saturdays/Sundays/Holidays, overtime as requested.)
4. 基本的な英語能力があれば尚可。（Basic communication skills in English is preferred.）

	提出するもの/Applications and Other Documents

 FORMCHECKBOX 
全在日米軍従業員/USFJ Employees  (申請書  http://www.usagj.jp.pac.army.mil/organization/hr/jeso/docs/ajform1021ej-r-e_v1.20.xls）
 FORMCHECKBOX 
一般/Non USFJ Employees  (申請書  http://www.usagj.jp.pac.army.mil/organization/hr/jeso/docs/ajform1021aej-r-e_v1.30.xls）
　　 FORMCHECKBOX 
記入は英語/Complete in English　 FORMCHECKBOX 
記入は日本語/Complete in Japanese
 FORMCHECKBOX 
語学手当試験、英検、TOEIC等のスコアの写し/Copy of language allowance test score, STEP certificate, TOEIC score, etc.

 FORMCHECKBOX 
日本の運転免許証の写し/Copy of Japanese driver’s license

 FORMCHECKBOX 
最高学歴の卒業証明書の写し/Copy of diploma of highest education completed.
 FORMCHECKBOX 
住所氏名を記入した80円切手貼付の定型封筒（在日米軍従業員の方は合否通知希望者のみ必要）/Self-addressed stamped envelope（For current USFJ employees, if wish to receive a selection result.）
 FORMCHECKBOX 
その他/Other　 *あれば軍用車両の運転免許証のコピーを添付のこと。/　Copy of OVA license if any.　

                               *あれば英語試験結果の写しを添付のこと。/　Copy of English Proficiency test such as TOEIC if any.　　

	応募方法/To Apply
上記の書類を締切日までに担当の人事課まで郵送してください。締切日の午後3時必着。ファックス、電子メールでの申請は不可。提出された応募書類は返却いたしません。記載漏れや必要な証明書、署名等の不備、締切時間以降に届いたもの、記載内容に虚偽の申告があると認められたときは審査不可となります。Mail the application to the office shown in the bottom of this form along with necessary documents specified above.  Application must be received no later than 1500 on the closing date.  Faxed and/or e-mailed applications are not accepted.  All submitted documents will not be returned.  Incomplete applications will not be considered.
	提出先/Submit To

〒252-0000　神奈川県座間市

キャンプ座間　Bldg 102 G-wing

在日米陸軍　IMPJN-JER
日本人雇用課　MLC(III)13-028
IMJN-JER  MLC(III)13-028
JESO, USAG-J, Bldg 102 G-wing

Camp Zama, Zama-shi, Kanagawa-ken

252-0000


Duties
Performs the daily maintenance & inspections conform to the Operating Procedure for vehicle utilization.  Record the amount of gas pumped, as well as the vehicle mileage, departing time and destination on Motor Utilization Record.  Wash all District vehicles daily and wax the vehicles weekly.
Checks the daily draw figures to insure that draw totals are accurate and complete.  Any errors  are bought to the supervisor’s attention and the supervisor makes the necessary correction.   The same check is made for other publications, then performs the check for carrier draw.  Upon receipt of the newspaper delivered by HQ driver to the District Office, the driver counts out the number of papers required and break down for each stop on the run sheet.  Each stop is tied using the typing machine or put into the plastic bag.

The driver checks and pre-count if there are any Rack Card changes or Corner Window Cards required for that daily run.  Insures to replace in case a card is missing or damaged from the weather.  Pre-checks if any other distribution is required for that day, address, title, No. of pieces and search the delivery location.
Checks this coin box collection money bags, insures that a key to the money tray is attached to the individual bags.  Docks Bellatrix delivery wands to Bellatrix buffer box.

Breaks down and deliver the Stripes Kanto, our weekly publication, which are distributed 100% housing.

Picks up and withdraws any papers left at the front door to avoid the paper blowing away.

Re-dock the delivery wand to the Bellatrix buffer box.  Counts cash collected from coin boxes and enters the amount on the run sheet and prepare deposit slip and after having the office personnel verify the slip, the driver takes the deposit to the Community Bank.  Brings back a certified copy of deposit ticket and turn it in to District Manager.  Also counts and logs returns by each account.  Prepares the returns for the return audit.  Cuts off the mastheads from each returned copy, and labeled with the driver and run information, along with the quantity.
Assists newspaper door-to-door canvassing, marketing and campaign efforts.  Distribute Total Market Coverage (TMC) & Newspaper in Education (NIE) delivery as needed.  Newspaper vending machine maintenance.  Corresponds to any unforeseen troubles such as delivering papers when news carriers’ absence.  Performs other related duties as assigned. 
