	United States Army Japan

Merit Promotion and Placement Vacancy Announcement
	雇用の種類/Employment Type

 FORMDROPDOWN 

	施設名/Location
 FORMDROPDOWN 


	空席告知番号/Announcement Number

IHA(II)13-009
	募集期間/Opening Period

Open Until Filled
	募集範囲/Area of Consideration
 FORMDROPDOWN 



	職種名・職種番号・基本給表・等級/Job Title, Job Number, BWT, Grade
建物保守作業工/PREVENTIVE MAINTENANCE WORKER, #2166, BWT 2-6  
(＊応募者の資格条件により低い等級からの採用あり。/Selection may be made at a lower grade depending on qualification of the applicant )
	基本給/ Basic Wage
￥183,100~

	部隊名/Organization

Facility Maintenance Br, Support Services Division, DFMWR, USAG-J 
	勤務時間/Work Schedule

週　 FORMDROPDOWN 
　時間制/Hours Per Week、　0800～1645 Hours
 FORMCHECKBOX 
月/M　 FORMCHECKBOX 
火/Tu　 FORMCHECKBOX 
水/W　 FORMCHECKBOX 
木/Th　 FORMCHECKBOX 
金/F　 FORMCHECKBOX 
土/Sa　 FORMCHECKBOX 
日/Su　

 FORMCHECKBOX 
変則勤務/Irregular Shift Work　     

	職務内容/Duties

Conducts physical maintenance work in response to work orders requiring freelance labor, minor construction or repairs.  Work independently, on project reams or groups.  Operates power/manual had/table saws, shovels, banding wire, drills, cutters, grinders, sanders, air compressed staple guns/drills and painting apparatus, forklifts, light and heavy trucks, and small cargo vehicles.  Assembles and disassemble canopies in support of special event activities and other activities as required to support emergency tasking. On occasion, conducts overtime operations in support of special event activities; Cherry Blossom Friendship Festival, Independence Day/4th of July, Depot Half Marathon, Community Bazaars, Bon Odori, Depot Ekiden and other activities as required which may include completing minor/major construction projects requiring completion due to meeting suspense requirements or the work is necessary to negate additional damages.  Reports the completion of work to the Foreman.  On occasion conducts duties in hazardous work environments wearing approved safety gear.  Operates computer to conduct clerical work such as e-mails, designing and internet for information relating to projects.  Operates a typewriter to prepare required forms and documents for work projects, personnel travel vouchers, etc.  Operates facsimile and copy machines.  Answer customer telephone calls.  Maintains vehicle dispatch logs and submits end of month reports to the dispatcher.  Performs other related or incidental duties as assigned.

小規模の修理またはメンテナンス作業をワークオーダーに従って従事する。プロジェクトチーム及びグループまたは個別にての作業を行う。メンテナンス作業に必要な工具、フォークリフト、トラックなどを活用して建物保守作業等に従事する。桜まつり、独立記念日、相模デポマラソン、盆踊りなどのコミュニティーイベントに必要とされるテントなどの組み立て、解体等の作業を必要に応じては時間外労働にて行う。建物保守作業を決められた期限までに仕上げることが必要とされ効果的な保守メンテナンス作業を行う（保守作業には家具の修理・組み立て、ペイント、建物の大工工事などを含みます）。
作業の終了報告をフォーマンにレポートする。場合によっては危険作業に従事する環境にあるため防護の手段を取る。
メール、インターネットを活用する事務作業をパソコンにて行う。タイプライターを使用してメンテナンスプロジェクトに必要とされる書類、フォームなどを準備する。ファックス、コピー機を使用する。電話などの対応も行い配車記録を管理する。割り当てられた他の関連的又は付随的職務を行う。 


	必要資格条件/Qualification Requirements

Please see next page for detail qualification requirements.
必要資格条件は2ページ目を参照下さい。 



	提出するもの/Applications and Other Documents

 FORMCHECKBOX 
全在日米軍従業員/USFJ Employees  (申請書http://www.usagj.jp.pac.army.mil/ima/sites/jeso/docs/ajform1021ej-r-e_v1.20.xls）
 FORMCHECKBOX 
一般/Non USFJ Employees  (申請書http://www.usagj.jp.pac.army.mil/ima/sites/jeso/docs/ajform1021aej-r-e_v1.30.xls)
　　 FORMCHECKBOX 
記入は英語/Complete in English　 FORMCHECKBOX 
記入は日本語/Complete in Japanese
 FORMCHECKBOX 
語学手当試験、英検、TOEIC等のスコアの写し/Copy of language allowance test score, STEP certificate, TOEIC score, etc.

 FORMCHECKBOX 
日本の運転免許証の写し/Copy of Japanese driver’s license

 FORMCHECKBOX 
最高学歴の卒業証明書の写し/Copy of diploma of highest education completed.
 FORMCHECKBOX 
住所氏名を記入した80円切手貼付の定型封筒（在日米軍従業員の方は合否通知希望者のみ必要）/Self-addressed stamped envelope（For current USFJ employees, if wish to receive a selection result.）
 FORMCHECKBOX 
その他/Other　フォークリフト・大型特殊自動車免許をお持ちの方はコピーを添付のこと。/Please attach the copy of Forklift license and Special purpose automotive equipment permit if any.

	応募方法/To Apply
上記の書類を締切日までに担当の人事課まで郵送してください。締切日の午後3時必着。ファックス、電子メールでの申請は不可。提出された応募書類は返却いたしません。記載漏れや必要な証明書、署名等の不備、締切時間以降に届いたもの、記載内容に虚偽の申告があると認められたときは審査不可となります。Mail the application to the office shown in the bottom of this form along with necessary documents specified above.  Application must be received no later than 1500 on the closing date.  Faxed and/or e-mailed applications are not accepted.  All submitted documents will not be returned.  Incomplete applications will not be considered.
	提出先/Submit To

〒252-0000　神奈川県座間市

キャンプ座間　Bldg 102 G-wing

在日米陸軍　IMJN-JER
日本人雇用課　IHA(II)13-009
IMJN-JER   IHA(II)11-009
JESO, USAG-J, Bldg 102 G-wing

Camp Zama, Zama-shi, Kanagawa-ken

252-0000



必要資格条件/Qualification Requirements 
FOR BWT 2-5
1. Must be able to lift up to 50lbs. /23キロ程度の荷物を持ち運びが出来ること。

2. Must have a basic computer skills to operate Excel, Word, Outlook, PowerPoint, and PureEdge./
エクセル、ワード、イーメール、パワーポイントやピュアエッジフォームを使って入力作業が出来る程度の基本的なコンピューター操作スキルがあること。
3. Must have a valid driver’s license. / 運転免許証を保持のこと。
4. Knowledge of basic carpentry work and knowledge of tools and woodworking equipment OR  one  　　　　　　　　　　　　　　　　　year related working experience is preferred. / 基本的な大工仕事の知識及び工具、木工機材の知識があること, 
或いは1年の関連した業務経験があることが望ましい。
5. Must be able to work well with others as a team. / 協調性を持ってチームとして勤務できる方。
FOR BWT 2-6 
1．Must have knowledge of basic carpentry work and knowledge of tools and woodworking equipment OR must have one year related working experience. / 基本的な大工仕事の知識及び工具、木工機材の知識があること。或いは1年の関連した業務経験があること。 
2．Must possess drivers license and forklift license. /普通自動車免許及びフォークリフト運転技能講習の修了証を保持していること。
3．Must be able to lift up to 50lbs. /23キロ程度の荷物を持ち運びが出来ること。
4．Must have valid GOJ motor vehicle operator’s permit for special purpose automotive equipment. /大型特殊自動車免許をを保持していること。
*GOJ Certificate duly testifying capability for operation of forklift with a lifting capacity of 3 metric ton or more./  
＊3トン以上のつり上げ能力のあるフォークリフトを運転する資格を示す証明書を有していなければならない。
5. Must have a basic computer skills to operate Excel, Word, Outlook, PowerPoint, and PureEdge. /
エクセル、ワード、イーメール、パワーポイントやピュアエッジフォームを使って入力作業が出来る程度の基本的なコンピューター操作スキルがあること。
6. Must be able to work well with others as a team. / 協調性を持ってチームとして勤務できる方。
要求される勤務状況/Required Working Condition

Must be able to work in inclement weather and harsh conditions such as rain and snow. /
雨や雪などの悪天候の状況下で働くことが出来ること。
